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І. ОБЩА ЧАСТ:

1. Предназначение на документацията за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка чрез открита процедура.

Настоящата документация съдържа информация, която дава възможност на потенциалните изпълнители да се запознаят с предмета на поръчката, условията за участие, изисквания към кандидатите и процедурата по провеждането й.

2. Предмет на  обществената поръчка.
Предоставяне на услуги по Периодично техническо обслужване, включващо - профилактика, ремонт /основен и текущ /, осигуряване резервни части на  8 /осем / броя моторни превозни средства, собственост на СЗДП ТП „ДГС-Берковица”, на обща максимална приблизителна стойност 30 000 /тридесет хиляди/ лева без ДДС.
3.  Предлагана цена/ % отстъпка/.

Оферираният % отстъпка -  включва всички разходи за изпълнение на услугата.

Офертната цена за общата услуга не трябва да надвишава размера, посочен в т.2 раздел І  от документацията. След сключване на договора плащанията  ще се извършват по банкова сметка, посочена от изпълнителя. 
4. ГАРАНЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ
4.1. Всеки кандидат внася гаранция за участие в процедурата, а определеният изпълнител представя гаранция за изпълнение на договора.

4.2. Гаранцията за участие в процедурата е в размер на 1 % от стойността на поръчката, а именно – 300  (триста) лева.

4.3. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 5 % от достигнатата стойност на поръчката.
4.4. Гаранциите по т. 2 и по т. 3 се представят в една от следните форми:

- парична сума, вносима в касата на ТП „ДГС - Берковица”  или по банков път по сметка на ТП „ДГС - Берковица” - IBAN BG02CECB979010E7678700, BIC CECBBGSF, при „ЦКБ” АД –клон Монтана, гр.Берковица.
- договор за банкова гаранция .

Забележка: При изменение на сключения договор по смисъла на чл. 43, ал. 2, т.1 от ЗОП, кандидатът  представя нов договор за банкова гаранция със срок на действие съответстващ на промяната.
Кандидатът или определеният за изпълнител избира сам формата на гаранцията за участие, съответно за изпълненение.

4.5. Гаранцията за участие в процедурата е необходимо да бъде внесена (представена) в срок до 15,00 часа на 13.05.2016 год. Възложителят освобождава гаранциите за участие на отстранените и на класираните участници в срок 3 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител.

4.6. Гаранциите за участие на отстранените кандидати се освобождават от възложителя в срок 3 работни дни след изтичането на срока за оспорване на решението на възложителя за определяне на изпълнител.

4.7. Гаранциите на класираните кандидати се освобождават в срок 3 работни дни след сключването на договор за обществената поръчка.

4.8. При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички кандидати се освобождават в срок 3 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението за прекратяване.

4.9. Възложителят освобождава гаранциите по т. 6, 7 и 8, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

4.10. Възложителят има право да задържи гаранцията за участие, когато кандидатът в процедура за възлагане на обществена поръчка:

- оттегли офертата си след изтичане на срока за подаване на офертите;

- обжалва решението на възложителя за определяне на изпълнител - до решаване на спора;

- е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.

ІІ. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА.

1. Изисквания към кандидатите и качество  за изпълнение на поръчката.

Кандидат за изпълнител на обществена поръчка трябва да притежава технически средства за изпълнение на поръчката и да представи доказателства за извършване на ОБЯВЕНАТА ПРОЦЕДУРА.
Възложителят си запазва правото за срока на изпълнение на поръчката, да заявява периодично необходимостта от ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА на МПС съобразно с необходимостта от услугата до изтичане срока на календарните 36 месеца, както и да заявява нови такива при закупуването на нови МПС, или други до размера на  обявения прогнозен максимален размер – 30 000 /тридесет  хиляди / лв без ДДС.
2.Срок и място за изпълнение на поръчката.

Срок:  36 месеца от сключване на договора
Място: собствен или нает автосервиз, на територията на ТП ДГС - Берковица.
3. Документация за участие в откритата процедура.

Документацията за участие е общодостъпна и се публикува в профила на купувача.

Съгласно  чл.29, ал1  от ЗОП,  лицата може да поискат писмено от възложителя разяснение по документацията за участие до 7  дни, преди изтичането на срока за получаване на офертите. 

Съгласно чл. 29, ал2 от ЗОП,  разясненията се публикуват на профила на купувача в 4-дневен срок от получаване на искането.
4.Представяне на офертите.

Офертите на кандидатите ще се приемат  до 16.00 часа на 13.05.2016 г. в деловодството на ТП ДГС „Берковица” – гр. Берковица ,ул.”Митрополит Кирил” №13, ет.2, ПК 3500; област Монтана. Оферта изпратена по пощата, трябва да е постъпила в стопанството в срока определен за приемане на офертите, в противен случай тя не се разглежда и се връща на кандидата.

ІІІ. ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗГОТВЯНЕ И ПРЕДАВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ:

1. Съдържание на офертите /съгласно чл. 56 от ЗОП/

Офертата се  изготвя по образец (Приложение №3) и трябва да съдържа:

1.1. Оферта по образец - (Приложение №3);
1.2.Документ за внесена гаранция за участие – фотокопие (вярно с оригинала);
1.3. Копие от документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; 
1.4. Доказателства за техническа възможност за изпълнение на поръчката, за извършване на обявената услуга. (списък на собствени или наети автосервизи и др. документи доказващи наличието им; списък на машини и съоръжения за ремонт на МПС и др. документи доказващи наличието им;).
1.5. Справка за продължителност на работното време.

1.6.Декларация за липса на обстоятелствата по чл.47, ал.1  от ЗОП – Приложения № 4 ;

1.7.Декларация за липса на обстоятелствата по чл.47, ал.2, т.1 и т.2 от ЗОП– Приложение № 5;
1.8. Декларация за липса на обстоятелствата по чл.47, ал.5 от ЗОП– Приложение № 6;
1.9.Имената на подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, в случаите когато кандидата предвижда участие на такива и дела на тяхното участие – Приложения №7 и №8; подизпълнителите трябва да отговарят на всички изисквания, на които отговаря и основният кандидат;
1.10.Декларация относно срок на валидност на предложението -Приложение № 10;
1.11.Предлагана цена (ценова оферта) НАЙ – ВИСОК % ОТСТЪПКА – Приложение № 9;

1.12.Проект на договор, подписан и подпечатан без нанесени цени и срок на изпълнение, Приложение – 11;
1.13. Документ, удостоверяващ гаранция за изпълнение на извършваните ремонтни дейности, изразена в качество и срок.  
1.14.Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника;

При участие на подизпълнители кандидатът представя:

· подписани от подизпълнителите декларации по чл.47, ал.1, 2,т.1 и т.2  и ал.5 от ЗОП (съгл. Приложения №№ 4,5 и 6);
· декларация по чл.55, ал.4 от ЗОП, подписана от подизпълнителя (съгл. Приложение № 8);

· документите по  1.3., 1.4., 1.5, 1.6. и 1.7.  за всеки от  подизпълнителите.

Кандидатът трябва да посочи в офертата си подизпълнителите (в случай че ще ползва такива), както и процентът от общата стойност и конкретната част от предмета на обществената поръчка, която ще бъде изпълнена от всеки подизпълнител.

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от кандидата или от негов упълномощен представител, лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика кандидатът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.

Пликът съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

· Плик № 1 с надпис „Документи за подбор”, в който се поставят документите по чл.56, ал.1, т.1-7,т.11-12 от ЗОП /от т.1.1 до т.1.3, от т.1.6 до т.1.9, т.1.12 и т. 1.14 от документацията/.
· Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката /т.1.4, т.1.5, т.1.10 и т.1.13 от документацията/.

· Плик № 3 с надпис „Предлагана цена/ предложен % отстъпка/”, който съдържа предложението на участника, изписано цифром и словом./т.1.11/
- Ценово предложение / % отстъпка/ - оригинал, по приложен образец в документацията (Приложение № 9);

   -Ценовото предложение/ % отстъпка / се представя в отделен запечатан непрозрачен плик и се поставя в плика с офертата.           
При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ. 

Оферта, представена след изтичане на крайният срок, не се приема от възложителя. Не се приема и оферта в незапечатан, прозрачен или с нарушена цялост плик. Такава оферта незабавно се връща на кандидата (без да се отваря) и това се отбелязва във входящия регистър.

Срок на валидност на офертите – 90 (деведесет) календарни дни от крайния срок за получаване на офертите. Възложителят може да изиска от класираните кандидати да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за изпълнение на обществената поръчка.

2. Начин и срок за представяне на офертите.

Офертата трябва да се представи на български език. Кандидатът следва да посочи в офертата си: банков код, банкова  сметка и банката, с която работи с цел освобождаване на паричните гаранции. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки кандидат може да промени, допълни или да оттегли офертата си. При изготвяне на офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако са заверени с подпис и печат на представляващия или лицето, упълномощено от кандидата да го представлява. Когато са представени копия на документите, същите следва да са заверени с подпис и печат от съответния кандидат с текст “Вярно с оригинала“. Предложения след изтичане на обявеният срок не се приемат.
Всеки кандидат в процедурата за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта.

Подизпълнителите нямат право да представят самостоятелна оферта.
 Кандидатите нямат право да предлагат варианти на оферти.

        Срок за подаване на офертите 16,00 часа на 13.05.2016 г.
ІV. ПРОЦЕДУРА ПО РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ.

1.Разглеждане на офертите: Комисията започва работа след получаване  извлечение от Регистъра с депозираните оферти - списък с кандидатите и представените оферти. Комисията разглежда офертите на 16.05.2016 г. в сградата на ТП „ДГС Берковица” от  10:30 часа. 

Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел. Представителят на кандидат в процедурата трябва да удостовери представителната си власт с нотариално заверено пълномощно (оригинал).

След обявяване на общият брой участници, комисията отваря пликовете по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик №3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници. 

В присъствието на гореспоменатите лица комисията отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2  на останалите участници. Комисията след това отваря плик № 1 и оповестява документите, които съдържа.
Комисията уведомява участниците като им изпраща /предоставя/ протокола с констатациите относно наличието и редовността на представените документи в плик № 1. В протокола изчерпателно се описват липсващите документи или констатираните нередовности, посочва се точно вида на документа или документите, които следва да се представят допълнително, определя се и срок за представянето им, който не може да бъде по-дълъг от 5 дни, считано от датата на получаване на протокола. Срокът е еднакъв за всички участници.
Участникът няма право да представя други документи освен посочените в протокола.
След изтичането на определения срок комисията проверява съответствието на документите  плик № 1, включително допълнително представените, с изискванията за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на изискванията за подбор.
Комисията може по всяко време да проверява заявените от участниците данни, да изисква от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за данни, представени в плик № 2 и 3. Тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.
Председателят на комисията уведомява допуснатите кандидати за мястото, деня и часа на отваряне на ценовите оферти и на възможността да присъстват на тяхното отваряне, вкл. обявяване на предложените цени.
Когато офертата на участник съдържа предложение, което в зависимост от избрания критерий по чл.37, ал.1 е с 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на съответните предложения в останалите оферти, комисията трябва да изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. В случай че кандидатът не представи писмената обосновка в опредления от комисията срок или  последната прецени, че посочените от кандидата фактори не са обективни – кандидата се отстранява от участие.

Комисията отстранява от участие в процедурата кандидат:

1.който не е представил някой от необходимите документи, изискващи се съгласно документацията за участие и чл.56 от ЗОП;

2. по отношение на когото са налице обстоятелствата по чл.47, ал. 1,2, т.1 и 2 и ал.5 от ЗОП; 

3. който е представил оферта, която е непълна или не отговаря на предварително обявените условия на възложителя;

4.който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл.57, ал.2 от ЗОП;

След проверка редовността на подадените оферти, председателят на комисията обявява съответствието им с предварително обявените от възложителя условия и се произнася по допускане на кандидатите за по нататъшно участие в процедурата.
Неприсъствието на някой  кандидат при отваряне на предложенията не е основание за отлагане на процедурата.

2.Критерий за оценка на ценовите оферти - най-ниска предложена цена/ НАЙ- ГОЛЯМ % ОТСТЪПКА от цените на дребно за профилактика, ремонт /основен и текущ /, и осигуряване на резервни части.
3.Класиране на офертите

Комисията разглежда, оценява и класира  допуснатите оферти по степента на съответствие на офертите с предварително обявените от възложителя условия.

В случай, че двама или повече кандидати са предложили еднаква най-ниска цена, респективно еднакъв най-голям процент отстъпка, класирането помежду им се извършва чрез жребий.

Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите, който се подписва от всички членове и се предава на възложителя заедно с цялата документация, събрана в хода на провеждането на процедурата.

Основания за прекратяване на процедурата:

Възложителят прекратява процедурата за възлагане на ОП, когато:

1. не е подадена нито една оферта или заявление за участие или няма кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл.47-53а;

2. всички оферти не отговарят на предварително обявените условия от възложителя;

3. всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

4. класираните кандидати последователно откажат да сключат договор за обществена поръчка;

5. отпадне необходимостта за провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, вкл. при невъзможност да се осигури финансиране на изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;

6. установи нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени без това да промени условията, при които е обявена процедурата.

7.  поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал. 1 не се сключва договор за обществена поръчка.
Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:

1. е подадена само една оферта или заявление за участие;

2. има само един кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл.47-53а или само една оферта отговаря на предварително обявените условия от възложителя.

V. УТВЪРЖДАВАНЕ НА ПЕЧЕЛИВШИЯ УЧАСТНИК И СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР.


Възложителят обявява с решение класирането на кандидатите и кандидата, определен за изпълнител, не по-късно от пет работни дни след приключване работата на комисията.

Възложителят сключва договор за  обществена поръчка с кандидата, определен за изпълнител в резултат  на проведената процедура. 

Възложителят няма право да сключи договор преди:

· изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите кандидати и/или заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.

· влизането в сила на всички решения по процедурата

Възложителят сключва договора в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение , но не преди изтичане на гореспоменатия срок /14 дневен/.

 Кандидатът определен за изпълнител е длъжен преди подписване на договора да представи следните документи:


- документи от съответните компетентни органи за удостоверяване на следните  обстоятелства: свидетелство за съдимост; удостоверение, че кандидатът не е обявен в несъстоятелност или е не в производство за обявяване в несъстоятелност; удостоверение от съответната ТД на НАП ,че изпълнителят  няма парични задължения към държавата или към община по смисъла на чл. 162, ал. 2 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която кандидатът или участникът е установен. 

                    - документ за внесена /представена гаранция за изпълнение.
Страните по договора за обществена пръчка не могат да го променят или допълват.

Изменение на сключен договор за обществена поръчка се допуска по изключение:
1. когато в резултат на непреодолима сили и/или непредвидени обстоятелства се налага промяна в сроковете на договора, или

2. при намаляване на договорените цени в интерес на възложителя или
3. при изменение на държавно регулирани цени, когато основен предмет на договора за обществена поръчка е дейност, чиято цена е обект на държавно регулиране и срокът му на изпълнение е над 12 месеца.

VІ. ПРИЛОЖЕНИЯ:

· Приложение № 1 – Решение РД 12-01 /09.04.2013 година на Директора на ТП „ДГС Берковица” за откриване на процедурата за възлагане на обществена поръчка;

· Приложение № 2 – Обявление за обществена поръчка;

· Приложение  № 3 – Образец на оферта и указания за подготовката ;
· Приложение № 4 – Декларация по чл. 47, ал. 1  от ЗОП;

· Приложение № 5 – Декларация по чл.47, ал.2, т.1 и т.2 от ЗОП;

· Приложение № 6 – Декларация по чл.47, ал.5 от ЗОП;

· Приложение № 7 – Декларация за използване на подизпълнители при изпълнението на поръчката; - чл.56, ал.1,т.7 и ал.2 от ЗОП;
· Приложение № 8 – Декларация – съгласие на подизпълнителя/ите;- чл.55,ал.4 от ЗОП;
· Приложение № 9 – Предлагана цена (ценова оферта) – НАЙ – ГОЛЯМ % ОТСТЪПКА:
· Приложение №10 – Декларация за срок на валидност на предложението
· Приложение №11 – Проект на договор за възлагане на обществена поръчка;




          УТВЪРДИЛ:          

Директор на 

ТП „ДГС-Берковица” 
                                      /инж.Й. Йончев/
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